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Gestion des comptes utilisateurs 
sous macOS 13, 14 & 15 

Dossier réalisé par Yves Cornil 

 

 

https://www.cornil.com/ 
 
 

https://www.youtube.com/user/initinfo 
https://www.facebook.com/yves.cornil 

https://cilaclamadeleine.org 
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VOTRE ATTENTION, S’IL VOUS PLAIT. 
 

Les informations contenues dans ce document sont fournies sans garantie 
d’aucune sorte, explicite ou implicite.  

Le lecteur assume le risque de l’utilisation des informations données. 

 

 

 
À PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT. 
 

• Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour 
objet l’initiation à l’utilisation de logiciels à destination du Grand Public, principalement 
pour Mac et iPad. 

 
• Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont 

disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub :
 https://www.cornil.com/abm.htm 
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POURQUOI PLUSIEURS COMPTES UTILISATEURS ? 
 

• Si plusieurs personnes utilisent votre Mac, il est recommandé de configurer un compte 
pour chacune de ces personnes, afin qu’elles puissent personnaliser les réglages et options 
sans que cela affecte les autres.  

• Vous devez être un administrateur de votre Mac pour créer un compte utilisateur. 
 

RÉGLAGES POUR CHAQUE UTILISATEUR. 
 
Chaque utilisateur aura : 

• Sa propre bibliothèque musicale, 
• Sa propre bibliothèque Photos ; 
• Ses propres réglages macOS ; 
• Éventuellement son identifiant Apple1, avec ou sans la sécurité à 2 niveaux ; 
• Son identifiant Microsoft ; 
• Ses propres contenus pour certaines applications ; 
• Réglages afférents à certaines applications. 

 

DIFFÉRENTS COMPTES UTILISATEURS. 
 

• Administrateur : gestionnaire de l’ordinateur. 
• Standard : ont des droits réduits. 
• Partage uniquement.  

 
o Administrateur : Un administrateur peut ajouter et gérer d’autres utilisateurs, des 

apps et modifier les réglages. Le nouvel utilisateur que vous créez lors de la 
configuration initiale de votre Mac est un administrateur.  

o Votre Mac peut avoir plusieurs administrateurs. Vous pouvez en créer de nouveaux 
et convertir des utilisateurs standard en administrateurs.  

o Ne configurez pas l’ouverture de session automatique pour un administrateur. En 
effet, dans ce cas, il suffirait de redémarrer votre Mac pour obtenir des 
autorisations d’administrateur. Pour garantir la sécurité de votre Mac, ne divulguez 
les noms et mots de passe d’administrateur à personne. 
 

o Standard : Les utilisateurs standard sont configurés par un administrateur. 
o  Les utilisateurs standard peuvent installer des apps et modifier leurs propres 

réglages. En revanche, ils ne peuvent ni ajouter d’autres utilisateurs ni modifier les 
réglages d’autres utilisateurs. 
 

o Partage uniquement : Les utilisateurs limités au partage peuvent accéder à 
distance aux fichiers partagés, mais ils ne peuvent pas ouvrir de session ni modifier 
les réglages de l’ordinateur.  

o Pour donner à l’utilisateur la permission d’accéder à vos fichiers partagés ou à votre 
écran, vous pouvez être amené à modifier les paramètres de la sous-fenêtre 
Partage de fichiers, Partage d’écran ou Gestion à distance des préférences Partage.  

o Vous pouvez autoriser d’autres personnes à utiliser temporairement votre Mac en 
tant qu’utilisateurs invités sans les ajouter en tant qu’utilisateurs individuels. 
 

• Les invités n’ont pas besoin de mot de passe pour ouvrir une session. 
• Les invités ne peuvent pas modifier les réglages de l’utilisateur ni de l’ordinateur. 
• Les invités ne peuvent pas ouvrir de session à distance lorsque l’ouverture de session à 

distance est activée dans les préférences Partage. 
• Les fichiers créés par un invité sont stockés dans un dossier temporaire, mais ce dossier et 

son contenu sont supprimés lorsque cet invité ferme sa session. 
 

1 Depuis octobre 2024 l’identifiant Apple a été remplacé par Compte Apple. 
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• L’accès comme invité est compatible avec l’app Localiser pour vous aider à retrouver votre 
Mac si vous le perdez.  

• Vous pouvez localiser votre Mac si quelqu’un le trouve, se connecte en tant qu’invité, puis 
utilise Safari pour accéder à Internet.  

 

RAPPEL DE LA STRUCTURE DU DISQUE DE DÉMARRAGE. 
 

 
• Lors de l’installation de macOS, il y a création de 4 dossiers principaux, dont le dossier 

utilisateurs. 
• 6 dossiers sont créés par macOS pour chaque utilisateur. 

 

  



Les comptes utilisateurs sous macOS 13, 14, 15 

 
 

8 

Rampe de Lancement 191 

AJOUTER UN COMPTE UTILISATEUR STANDARD. 
 

 
Depuis les réglages système, cliquez sur Utilisateurs et groupes (barre latérale des réglages). 

 
Cliquez ensuite sur ajouter un compte (sous macOS 13 & 14). 
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Sous macOS 15 cliquez sur ajouter un utilisateur. 
 

 

 
 Dans le menu déroulant Nouveau compte choisissez Standard (macOS 13 
& 14). 
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• Donnez un nom complet (ici Madeleine).  

o macOS donnera un nom en fonction du nom complet (en minuscules et sans 
espaces). 

• Saisissez un mot de passe et confirmez-le. 
• Saisissez un indice du mot de passe. 
• Cliquez sur créer l’utilisateur. 

 

 
Sous macOS 15 il y a quelques modifications dans l’interface. 
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Ici le compte a été créé sous macOS 15. 

 

CHANGEMENT DE STATUT D’UN UTILISATEUR. 
 

 
Vous pouvez, si vous êtes administrateur, changer le statut d’un compte utilisateur, c'est-à-dire 
« promouvoir » un utilisateur standard en utilisateur administrateur ou « rétrograder » un 
administrateur en utilisateur standard. 
 

 
• Cliquez sur  en face du nom d’utilisateur (ici Madeleine). 
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• Cliquez ensuite sur le commutateur autoriser cet utilisateur à administrer cet ordinateur. 

 

  
 

• Saisissez le mot de passe de de l’administrateur. 
o La modification du statut ne sera prise en compte qu’après le redémarrage du Mac. 

 

AFFICHAGE DES COMPTE UTILISATEURS. 
 
AFFICHAGE DU COMPTE UTILISATEUR DANS LA BARRE DE MENUS. 
 

 
• Allez dans le réglage Centre de Contrôle > permutation d’utilisateur. 
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• Dans afficher dans la barre des menus choisissez l’option (ici Nom complet). 

 

 
 

• Le nom de l’utilisateur actif sera afficher dans la barre de menus du Finder. 
 

 
Vous pourrez changer de compte utilisateur en cliquant sur l’icône ou sur le nom du compte actif 
depuis la barre de menus ; vous pourrez aussi accéder à la fenêtre d’ouverture de session ou aux 
réglages des utilisateurs et des groupe. 
 

 
Liste des utilisateurs et réglage pour la connexion automatique à un compte lors du démarrage 
(ici désactivé). 
 

 
Ici connexion automatique à l’utilisateur minim1-am. 
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Il faudra donner le mot de passe de l’administrateur qui modifie le réglage, ainsi que le mot de 
passe de l’utilisateur choisi (ici minim1-am). 
 
AFFICHER LES UTILISATEURS DANS LE CENTRE DE CONTRÔLE. 
 

 
Pour afficher les utilisateurs depuis le centre de contrôle, activez le commutateur. 
 

  
Cliquez sur l’icône administrateur pour avoir la liste des comptes ; ici le compte Cilac Club 
informatique est actif. 
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PREMIÈRE CONNEXION À UN COMPTE. 
 
Lors de la première connexion à un compte utilisateur il y aura quelque réglages à effectuer. 
 
FORME D’ADRESSE. 
 

 
 
ACCESSIBILITÉ. 
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CONNEXION À UN IDENTIFIANT APPLE (MACOS 13 & 14). 

  
 
CONNEXION À UN COMPTE APPLE (MACOS 15). 
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La procédure de sécurité à 2 facteurs sera utilisée. 
 

 
Si plusieurs numéros de téléphone sont utilisés, il faudra choisir l’appareil que vous possédez. 
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TEMPS D’ÉCRAN. 
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CHOIX DU STYLE. 

 
 

 

Sous macOS 15. 
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CHANGEMENT D’UTILISATEUR. 

 
Vous pouvez changer d’utilisateur depuis la barre des menus.  
Ici le nom de l’utilisateur est affiché. 
Voir plus loin dans la présentation pour les différents types d’affichage des comptes utilisateurs. 
 
AFFICHER LA FENÊTRE D’OUVERTURE. 

 
On peut aussi changer d’utilisateur via la fenêtre d’ouverture de session. 
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SUPPRESSION D’UN COMPTE UTILISATEUR. 

 
 

  

• Dans utilisateurs et groupes, cliquez sur  en face du nom d’utilisateur (ici Madeleine). 
• Cliquez supprimer le compte et saisissiez le mot de passe de l’administrateur qui effectue 

l’opération. 
 

 
• Confirmer la suppression du compte. 
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• Le compte pourra être supprimé définitivement ou sera gardé dans un compte utilisateur 

supprimé en format.dmg. 
 

VIDÉOS. 
 

• Gestion des comptes utilisateurs : 
o YouTube (23’45” ) : https://youtu.be/QtxnlTthNV0 

 
• Module 3a. Réglages affichages des comptes utilisateurs. 

o YouTube (7’29’’) : https://youtu.be/lHzhMbDHZn0 
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SI VOUS HABITEZ LA MÉTROPOLE EUROPÉENNE DE LILLE. 
 

Les objectifs du Cilac. 

• Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone 
portable, l’informatique de la vie courante pour les aider à débuter et répondre à leurs 
problèmes. 

• Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et 
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple. 

• Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité. 
 

Comment est organisé le Cilac ? 

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, du lundi au vendredi de 14h30 à 16h30. 
 

Une partie de la salle Piet Mondrian est équipée de 6 Macs et d’un grand téléviseur 
moderne pour l’initiation et le perfectionnement à l’utilisation du Mac (système d’exploitation, 
bureautique, photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux sociaux, etc.). 

L’autre partie est réservée aux ateliers libres, autour d’une grande table, où chacun 
apporte son MacBook, son iPad ou son iPhone. C’est l’occasion de partager des connaissances 
informatiques, en toute convivialité. 
 
 
NB : les horaires sont donnés à titre indicatifs. 
 
On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations très utiles. 

 
cilaclamadeleine.org 

 

  
 
 

iPad et iPhone sont des marques déposées d’Apple 


